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CAPITULO |

DOS OBJETIVOS E FINS

Art. 1°- O presente Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas e
procedimentos para as sessdes solenes e publicas de Colacdo de Grau dos
Cursos Superiores da UNIFASAM - Centro Universitario Sul-Americana.

Art. 2°- Em observancia das instituicbes amparadas do Comité Nacional de
Cerimonial Publico (CNCP) e das Normas de Ordem Geral de Procedéncia
(Decreto 70.274 de 09/06/1972), a UNIFASAM resolve por editar o presente
Regulamento Interno que passa a regular o protocolo de todas as cerimdnias de
Colacdo de Grau da Instituicao.

Art. 3° - A Colacao de Grau é ato oficial realizado em sessao solene e publica em
dia e horario previamente fixados pela UNIFASAM.

Art. 4° - A Colagdo de Grau é um ato académico obrigatério para a obtencao do
diploma.

Art. 5° - Somente poderdo requerer participa¢gao na solenidade de Colacdo de
Grau os estudantes que tenham integralizado o curriculo do curso, conforme
previsto no Regimento Geral desta instituicao.

Paragrafo Unico: Entende-se por integralizacdo do curso a conclusdo com
aprovacdao de todos os componentes curriculares relacionados abaixo e
condicao regular em relacdo ao Exame Nacional de Desempenho do Estudante
(Enade):

e Conteudos disciplinares;

e Atividades complementares;

e Estagios supervisionados;

e Trabalho de conclusao de curso ou monografia;
e E demais obrigatoriedades de cada curso.

Art. 6° - A Colacdo de Grau devera ser requerida pelo préoprio aluno, na Central
de Atendimento, no periodo estabelecido e divulgado previamente em
Calendario Académico Institucional.



CAPITULO II

DO ATO DA COLAGAO DE GRAU

Art. 7° - A Cerimbnia de Colacdo de Grau simboliza o apice no desenvolvimento
de um graduando, pois é por meio dela que a instituicdo o apresenta a
sociedade como um profissional academicamente habilitado ao exercicio de sua
atividade.

Por este motivo, em respeito aos esforcos empreendidos pelos estudantes e
seus familiares, ha que se observar o adequado formalismo, compativel com a
importancia do momento para a vida das pessoas envolvidas.

Art. 8° - A UNIFASAM realiza trés tipos de colacdes:
e Colacao de Grau Institucional

E a colacdo que acontece em local publico, na presenca do reitor, professores e
demais alunos e seus convidados. A data é definida pelo Centro Universitario e é
divulgada em calendario académico.

Ela retine todos os cursos do matutino e noturno (juncdo). E realizada em
auditorio definido pela empresa de cerimonial parceira e ndo tem 6nus para o
aluno. Os formandos e componentes da mesa usam as becas cedidas pela
mesma empresa.

Art. 9°- E obrigatério que haja ensaio antes do evento, o0 mesmo deverd ser
realizado no dia da colacdo as 17h no espa¢o onde sera realizado o referido
evento.

Art. 10° - A mesa sera composta apenas pelas seguintes autoridades:
§1°- Obrigatoriamente:

a. Reitor;
b. Coordenadores de Curso;
C. Representante da Secretaria Geral



e Colacao de Grau Especial

E realizada uma vez por més, via web, em data divulgada pela secretaria
académica, nao comportando convidados. Tendo a presenca somente do reitor,
secretaria académica e formandos.

Art. 11° - Todas as cerimdnias sao atos oficiais e registrados em ata. A UNIFASAM
deseja que a colacdo de grau permaneca na memoria de todos os formandos,
como a marca registrada de uma vitoria incontestavel.

e Colacao de Grau Extraordinaria

E a colacdo que acontece em local publico, na presenca do reitor, professores e
demais alunos e seus convidados. A data é definida pelo Centro Universitario em
comum acordo com a Comissdo de Formatura, Secretaria Académica e
Coordenacao de Eventos.

O Cerimonial sera definido pelo Centro Universitario, obedecendo o que
preconiza o Cerimonial Universitario.

Art. 12°- Nas cerimbnias de Colacdo de Grau Institucional e Extraordinaria
havera sempre as seguintes bandeiras:

Pais;
Estado;
Municipio;
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Instituicao.
CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 13° - As cerimOnias de Colacdo de Grau serdo presididas pelo reitor, ou pelo
representante por ele designado, e deverdo ser organizadas de acordo com as
orientacdes estabelecidas neste Regulamento.

Art. 14° - A Colacdo de Grau é um ato oficial, formal e legal da instituicdo de
acordo com as normativas do MEC.

Art. 15°- As Cola¢des de Grau serdo realizadas com rigorosa observacao do
Calendario Académico Institucional.



Art. 16° - N3o sera admitida a realizacdo de Cola¢des de Grau Extraordinarias
simultaneas, ou seja, em mesmo dia e horario.

Art. 17° - Sdo reconhecidas pela IES como oficiais apenas as listas de formandos
emitidas pela Secretaria Académica, responsavel pelo registro e controle do
historico do aluno, as quais, apds a solenidade, serao reconhecidas como Atas
Oficiais das Solenidades de Colacao de Grau.

CAPITULO IV

DAS PROVIDENCIAS QUE ANTECEDEM A CERIMONIA

Art. 18° - Caso a turma queira um convite impresso, a confec¢do e impressao do
mesmo sdo de inteira responsabilidade dos graduandos. A arte deve ser
encaminhada a instituicdo a Prova de Prelo, a fim de verificar a ordem e a
correcdo dos nomes das Autoridades Académicas e do Corpo Docente, bem
como, validacdo das caracteristicas oficiais sobre a assinatura da instituicdo
(logomarca).

§71°-No convite impresso devera constar, obrigatoriamente, em lugar de
destaque, a logomarca da UNIFASAM, que podera ser obtida na Coordenacao de
Eventos da instituicao.

§2°-No convite deverao constar, também, os nomes das autoridades que
compdem a mesa e a relacdo nominal da Administracdao Superior do Centro
Universitario.

§3°- Devera inserir na contracapa do convite a mensagem:

De acordo com as normas protocolares da cerimdnia de colagao de grau, da
UNIFASAM - Centro Universitario Sul-Americana, é vetado:

Utilizar instrumentos de poluicao sonora;

Fazer gestos de exibicionismo;

Exibir baldes, faixas, cartazes, entre outros;

Fazer uso de bebidas alcodlicas;

Utilizar recursos pirotécnicos, fumaca de gelo seco, caneta laser,
produtos téxicos, poluentes, inflamaveis e similares;
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f. Pessoas nao autorizadas acompanharem o formando para
receber o "canudo" que simboliza o diploma;
g. Utilizar masicas nao adequadas.

Art. 19°- Na Colag¢do de Grau, os representantes dos cursos nos atos solenes
serao:

Um orador (somente para Colacao de Grau Extraordinaria);
Um juramentista;
Trés representantes para a outorga de grau;
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Um representante para homenagear os pais (somente para Colacao
de Grau Extraordinaria);

e. Um representante para homenagear o funcionario administrativo
(somente para Colacao de Grau Extraordinaria).

§1°- Qualquer excecao deverd ser tratada com antecedéncia junto a Comissao
de Eventos e Secretaria Académica.

§2°- O funcionario do Corpo Administrativo da UNIFASAM a ser homenageado,
sera escolhido pela turma.

§3°- 0 discurso do orador, a homenagem aos pais e ao funcionario serdo
escritos pelo aluno escolhido pela Comissdao de Formatura e devera ter o aval da
Comissdo de Eventos do Centro Universitario. O discurso do orador devera ter
no maximo 10 (dez) minutos de duracdo e a homenagem aos pais 5 (cinco)
minutos.

Art. 20° - Somente tera direito a fala o Orador da turma, o Juramentista, a
homenagem aos pais, o Paraninfo e o Reitor (referente a Colagdao de Grau
Extraordinaria).

Todos 0S textos deverao ser encaminhados para o
e-mail redacao@fasam.edu.br da Comissao de Eventos, com antecedéncia de 20
(vinte) dias da data de colacdo, para o devido conhecimento e avaliacdo do
conteudo.

CAPITULO V

DAS NORMAS PROTOCOLARES DA COLAGCAO DE GRAU EXTRAORDINARIA
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Art. 21° - Os componentes da mesa diretiva, exceto corpo administrativo, seréo
indicados pelos formandos. Bem como os componentes da tribuna de honra.
Estes devem ser pessoas reconhecidas pelos seus méritos intelectuais, éticos e
morais, com bons servicos prestados a sociedade, em especial na atividade
relativa aos cursos.

Paragrafo Unico - As autoridades serdo classificadas como:

Patrono(a);
Paraninfo(a);
Nome de Turma;
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Professor homenageado;

O patrono(a), o paraninfo(a), o nome de turma e o professor homenageado
serdao apenas um por colagao. E ressaltamos que o nome de turma e professor
homenageado compdem a mesa.

Art. 22° - O roteiro da Colacao de grau ficara a cargo da Comissdo de Eventos e
Secretaria Académica do Centro Universitario.

Art. 23° - E obrigatério que haja ensaio antes do evento, o mesmo devera ser
realizado no dia da colagdo com antecedéncia no espaco onde sera realizado o
referido evento.

Art. 24° - Sera rigorosamente obedecido o horario de inicio da cerimdbnia. O
formando que ndo estiver presente neste horario ndo participara.

Art. 25° - A mesa sera composta apenas pelas seguintes autoridades:
§1°- Obrigatoriamente:

Reitor;
Paraninfo(a);
Patrono (a);

Coordenador de Curso;

S e oo

Representante da Secretaria Académica

Professor (a) homenageado;
j- Nome da turma

Art. 26° Os graduandos deverao se posicionar em ordem alfabética (aluno e
curso) para receberem os canudos, que simbolizam a diplomacdo.



Paragrafo Unico - O Reitor ou seu representante designado, sempre entregara
o primeiro canudo.

Art. 27° - Na Cerimbnia de Cola¢dao de Grau Extraordinaria havera somente trés
discursos: Reitor, Paraninfo e Orador da turma.

§1°- Ndo sera permitido em hipdtese alguma mais de um orador discursar em
nome dos graduandos.

§2°- Nao sera permitida nenhuma apresentacdo artistico-cultural durante a
solenidade de colacdo de grau.

Art. 28° - De acordo com as normas protocolares da cerimonia de colagao de
grau da UNIFASAM é vetado aos convidados e formandos:

Utilizacdo de quaisquer instrumentos de polui¢do sonora;
Fazer gestos de exibicionismo;

Exibir baldes, faixas, cartazes, entre outros;

Fazer uso de bebidas alcodlicas;
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Entrar no local da Cola¢do de Grau portando alimentos e bebidas de
qualquer género;

f. Utilizar recursos pirotécnicos, fumaca de gelo seco, caneta laser,
produtos téxicos, poluentes, inflamaveis e similares;

g. Pessoas ndo autorizadas acompanharem o formando para receber o
"canudo" que simboliza o diploma;

h. Utilizar musicas ndo adequadas.

Art. 29°- Caso ndo se cumpra as normas e orientacdes estabelecidas, o ato
formal e publico da colacdo de grau podera ser suspenso pelo Reitor ou seu
substituto legal, e sera remarcada, com data, horario, local e condi¢des que a
Instituicao estabelecer.

Art. 30°- Os casos de omissdes serdo submetidos a decisdo da Comissdo de
Eventos e da Reitoria da UNIFASAM.



