0 FACULDADE SUL-AMERICANA

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO DA FASAM

O CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE SUL-AMERICANA, no uso das
atribuigdes que lhe conferem o Regimento Geral APROVA o seguinte Regulamento:

Art. 1°, Fica instituido o Regulamento das Atividades de Extensio da FASAM, sob a
responsabilidade da Coordenagiio de Extensfio, vinculada ao Nucleo de Pesquisa e
Extensio. Este Regulamento apresenta as orientagdes e determinacdes para o

desenvolvimento das atividades de extensdo na FASAM.

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2°. As atividades de extensdio da FASAM s#o de responsabilidade da Coordenagio
de extensdo, atendendo as orientagdes do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)

e do Regimento Geral da Instituigdo, bem como da legislagio em vigéncia no pais.

Art. 3° - A extenso € um processo educativo, cientifico e cultural que deve ser
desenvolvida na Faculdade Sul-Americana (FASAM) baseada no principio fundamental

de articulagio com o ensino e a pesquisa, abrangendo a graduagfo e a pés-graduagio.

.» i |
PRINCIPIOS, OBJETIVOS E DEFINICOES L %

Art. 4° - Sdo principios da politica de Extensio e Pesquisa da FASAM:
I — investir na formacdo de profissionais competentes e na criagiio e divulgagfio do
conhecimento, e também, na relagdo direta com a sociedade, estimulando a consciéncia

critica € o exercicio da cidadania;
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0 FACULDADE SUL-AMERICANA

II - valorizar a diversidade, o meio ambiente, a memoria cultural, a produgio artistica e
cultural, bem como a defesa e promogdo dos direitos humanos e da igualdade étnico-
racional;

III - contribuir com o desenvolvimento econémico e social € com a melhoria das
condi¢gdes de vida da populagdo do contexto regional e local da institui¢io, visando
acOes de inclusdo e empreendedorismo;

IV — promover o ensino, a pesquisa € a extensdo de forma a contribuir com o
desenvolvimento de pessoas comprometidas com os valores da vida, com a ética, a
profissdo e a sociedade;

V — incentivar as atividades de extensdio com vistas a promover o retorno que a
instituicdo deve dar 4 comunidade em que se insere em relagdo & producio de

conhecimentos gerada nas atividades de ensino e pesquisa.

Art. 5° - O objetivo geral das atividades de extensdo na FASAM ¢ viabilizar a relagéo
transformadora entre a instituicBo de ensino superior € a sociedade, por meio da
interacdo dos saberes e da socializagdo do conhecimento académico, da cultura e dos

saberes extra-académicos.

Art. 6° - As atividades de extensfio na FASAM tém como objetivos especificos:

I — Favorecer as relagGes entre a instituicdo de ensino superior e a sociedade.

II — Articular o ensino e a pesquisa com as necessidades sociais e culturais da sociedade.
III - Possibilitar a democratiza¢do do acesso ao conhecimento.

IV — Contribuir com a valorizagdo e preservagdo da cultura ¢ do conhecimento,

respeitando a diversidade cultural.

Art. 7° - A FASAM adota as seguintes defini¢des para atividades de extensdo:

I — Programa de extensdio: conjunto articulado de projetos e de outras agdes de
extensdo, como cursos, eventos, prestagdo de servigos, que preferencialmente articulam
atividades de extens@o, ensino e pesquisa. Apresenta objetivos comuns, com clareza de

diretrizes, pode assumir carater permanente ou ser executado a médio e longo prazo.
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Q FACULDADE SUL-AMERICANA

§1° - O Programa de extensdo devera abranger mais de um projeto e/ou acdo de
extensgo.

§2° - O Programa de extensfio tem um carater interdisciplinar, envolve os diferentes
conhecimentos tedrico-praticos que compdem uma determinada 4rea e pode abranger os

distintos cursos da institui¢3o.

IT - Projeto de extemsdo: atividade processual e continua, com carater educativo,
cientifico, tecnolégico, social ou cultural, com objetivos e metodologias especificas,

com inicio e fim definidos.

IIT — Cursos de extensdo: atividade pedagdgica, com cardter tedrico e/ou pratico, com
objetivos, metodologias e avaliagio especifica e definida, presencial ou a distancia, com

inicio e fim definidos, com carga horaria minima de duas (2) horas.

IV — Eventos: atividades que visam a apresentagdo para um publico livre ou especifico
do conhecimento cientifico, tecnoldgico, social, cultural, artistico e esportivo

desenvolvido ou reconhecido pela instituigdo de ensino superior.

COORDENACAO DA EXTENSAO

Art. 8° - A Coordenagdo de Extenssio da FASAM é composta por:

I — Coordenador(a) de Extensdio, responsivel pelas atividades de extensio e
desenvolvida por um docente da instituigdo.

IT - Comissdo de Apoio & Gestio das Atividades de Extensdo, responsével pela analise e
aprovagdo de programas, projetos, cursos € eventos de extensdo, composta pela

Coordenag@o de extensdio e mais dois membros, coordenadores e/ou docentes da

instituigdo.

§ 1° - Os membros da Coordenagiio de extensdo terdo mandato de dois (2) anos,

permitida a reconducfo.
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O FACULDADE SUL-AMERICANA

Art. 9° - As agdes da Coordenagdo de extensfo sdo definidas como o estabelecimento,
acompanhamento e execugdo dos procedimentos relativos & submissdo, aprovagio e
avaliagdo de Programas, Projetos, Cursos e Eventos de Extensio e Prestacio de
servigos, com producdo de pareceres, agdes de acompanhamento, divulgacdo, registro,

avaliagdo e arquivamento das atividades de extens#o.

DOS CRITERIOS PARA ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art10. O desenvolvimento das atividades de extensio na FASAM se dar,
necessariamente, por meio da proposicdo de Programas, Projetos, Cursos e Eventos de

Extensdo e Prestagéo de servigos, conforme critérios estabelecidos neste Regulamento.

Art. 11. A extensdo na FASAM adota como critérios:

I - A articulagdo entre extensdo, pesquisa e ensino.

IT — A participacdo de docentes e discentes da institui¢do.

III — A participa¢do da comunidade interna e externa 8 FASAM.

IV — A relagdo entre a instituigdo e a comunidade participante, com compartilhamento
de conhecimentos de forma bilateral, associados a um cardter educativo, cultural,
artistico ou de transferéncia tecnolégica para a comunidade externa 8 FASAM,

V — O investimento no impacto social, com avaliagdo quanto ao alcance da atividade em
prol da transformac&o do grupo participante e da comunidade como um todo.

VI — O cardter interdisciplinar com valorizacdo de diferentes saberes que devem
integrar-se de forma complementar nas atividades de extens3o.

VII — A avaliacdo da atividade de extensdo, considerando a avaliacio de todos

participantes e o levantamento de indicadores de qualidade.

Art. 12. A avaliacdo da atividade extensdo, considerando o mérito académico, cientifico

e técnico, envolve a Coordenacdo de extensdo e as Coordenagdes de curso.
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Art.13. Serdo incentivadas atividades de extensdo que abarquem mais de um viés do
campo do conhecimento, que envolvam docentes com formacdes distintas ou

pertencentes a cursos distintos da FASAM.

Art. 14. Poderdo ser proponentes de atividades de extensdo docentes vinculados a
cursos de graduagdo e pos-graduagio da FASAM, que assumirdo a funcio de

Coordenador da atividade.

Paragrafo dnico — caso a atividade de extensdo envolva a participagdo de outras

institui¢des, poderd haver um coordenador externo.

Art. 15. A Coordenagfo de extensdio no processo de apreciacdo, acompanhamento e
avaliagdo das atividades de extensdo observard, conforme as caracteristicas de cada
atividade, os itens a seguir, no todo ou em parte:

I - contetdo tedrico-pratico, técnico, artistico, cultural e/ou esportivo;

II — periodo para execugdo;

III - carga horéria dos participantes (docentes ¢ discentes);

IV — publico beneficiado;

V — formas de participa¢do de docentes e discentes;

VI - transferéncia de conhecimentos e de tecnologia;

VII - relevéncia social e atendimento as necessidades da comunidade;

Art. 16. Todos os participantes de atividades de extensfo deverdo manter atualizados os

seus curriculos na Plataforma Lattes do CNPq.
PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO DE ATIVIDADES DE EXTENSAOQ

Art. 17. O cadastro de atividades de extensdo devera ser realizado junto 4 Coordenagfio

de Extensdo, do Nucleo de Pesquisa e Extensio da FASAM, segundo os critérios
C/I
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0 FACULDADE SUL-AMERICANA
§1° - O cadastro de atividades de extensdo ocorrerd por meio de preenchimento de
documentos que serdo disponibilizados pela Coordenagio de Extensio no sitio
eletrdnico da FASAM.
§2° - Os documentos deverdo ser preenchidos pelo proponente da atividade de extensdo,

que assumira a funcfo de Coordenador da atividade, conforme os critérios estabelecidos

neste Regulamento.
§3° - Os documentos a serem preenchidos se referem a: Formulario para cadastro de

Atividade de Extensdo e Relatorio Final de Extensdo, anexados neste Regulamento.

Art. 18. A proposicdo de Atividade de Extensfo se dard por meio da seguinte
tramitacdo:
I — Apresentago da Atividade de Extensio ao Coordenador do curso a que o docente
coordenador da atividade esteja vinculado.
Il — O Coordenador do curso apresentara a proposta de Atividade de Extensdo ao
Colegiado do curso para aprovagdo, considerando o mérito técnico e cientifico.
Posteriormente, apresentara ao Docente Coordenador da atividade de extensdo o parecer
de aprovacédo do colegiado.
IIT — Cadastro da Atividade de Extensfio na Coordenagfio de Extensio, do Nucleo de
Pesquisa e Extensdo da FASAM, pelo docente coordenador da atividade, apresentando
os seguintes documentos:

a) Formulério para cadastro de Atividade de Extensdo;

b) Parecer do Colegiado de curso;

¢) Comprovante de financiamento (quando for o caso).

Art. 19. Na finalizagdo de uma Atividade de Extenso o coordenador devera apresentar

Relatério final a Coordenagfo de Extensfo.
DIVULGAGAO E EXECUCAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 20. A divulgagdo e execucdo das atividades de extensdo sdo de responsabilidade do

Coordenador da atividade.
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0 FACULDADE SUL-AMERICANA

Art. 21. O Coordenador da atividade de extensdo devera se responsabilizar pelas a¢des
de divulgagdo e execugdo conforme roteiro a seguir, apds se informar sobre a aprovagio
da Atividade pela Coordenagdo de Extensio:
I — Informar a Assessoria de Comunica¢do da FASAM via email, sobre a atividade de
extensdo, em tempo habil, ou seja, com antecedéncia minima de 10, apresentando:

a) descrigdo da atividade: concepgéo e objetivos;

b) periodo da atividade;

¢) publico alvo da comunidade interna e/ou externa;

d) espaco necessario na institui¢do;

¢) material necessario para divulgagéo: cartazes, folders, etc.

f) meios para divulgagfio: murais na instituigdo, redes sociais, email marketing, etc.

IT — A responsabilidade pela divulgagdo da Atividade de extensio nos distintos meios é
do Coordenador da atividade, em parceria com a Coordenagio de curso e a Assessoria
de Comunicagdo. Os discentes envolvidos na atividade de extensdo também poderdo

contribuir com a divulgagio da atividade.

Paragrafo uinico — A realizagdo de eventos na FASAM deverd seguir a Resolugo

propria da instituicdo para este fim.

Art. 22. Em caso de Cursos ¢ Eventos de extensdo, o Coordenador da atividade é

responsavel pela divulgacio e acompanhamento de inscri¢do do publico alvo.

§1° - O docente coordenador da atividade pode constituir uma comissdo, composta por
docentes e/ou discentes para apoiar a divulgacdo e o acompanhamento da inscri¢io do

publico alvo.

Art. 23. O Coordenador da atividade de extensdo € responsavel pelo encaminhamento
do processo de Certificagdo dos participantes da atividade, para isso, devera enviar com
antecedéncia para a Secretaria Geral da FASAM as informag¢les necessarias para a

producgdo de certificado, via email, contendo: tipo da atividade de extensdo (Projeto, /'
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Curso, Evento); titulo da atividade; nome dos participantes que receberfo certificado;

carga horaria da atividade.

RELATORIOS E AVALIACOES DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 24. O Coordenador da atividade de extensdo devera apresentar a Coordenagdo de
extensdo um Relatoério Final de Extenséo.

§1° - A Coordenacdo de extensdo avaliara o Relatério Final de Extensdo e emitird
parecer.

§2° - A Coordenagdo de extens@io encaminhard a Coordenagdo do curso ao qual o
docente coordenador € vinculado, o parecer final da atividade de extens3o.

§3° - A Coordenagéio de extensdio se encarregard de solicitar 4 Secretaria geral o

certificado de Coordenagdo de Atividade de Extensdo para o docente coordenador.

RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS DAS ATIVIDADES DE
EXTENSAO

Art. 25. No caso da necessidade de recursos financeiros ou materiais para a realiza¢do
da atividade de extensdo, o Coordenador da atividade deverd considerar as
possibilidades a seguir:

I — Participacdo em editais divulgados pela FASAM para atender as atividades de
extenso.

IT — Participagdo em editais divulgados por agéncias de formento ou outras institui¢Ges
para atividades de extensdo.

IIl — Parceria com outras institui¢des para realizacdo de atividades de extensdo na
FASAM, pelo estabelecimento de convénios ou contratos especificos para tal fim,
considerando o objetivo de gerar sustentabilidade para a proxima atividade de extensdo,
ndo visando lucros e bens.

IV — Receita gerada pela propria atividade de extens@o, considerando sua natureza,

desde que ndo tenha o objetivo de gerar lucros e bens para os participantes ou para a
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FASAM. Nestes casos, o objetivo da receita é a sustentabilidade da propria atividade de

extensao.

Art. 26. A necessidade de recursos financeiros e materiais, bem como a fonte de
financiamento dever4 ser prevista no Projeto da atividade a ser aprovado pelo Colegiado
do curso e ainda no Formulario para cadastro de Atividade de Extensdo a ser aprovado

pela Coordenacdo de extensdo.

Art. 27. A responsabilidade pela busca de financiamento para a atividade de extensdo é
do Coordenador da atividade, que pode receber apoio da Coordenagio de extensdo, na
forma de orientagdo ou de emissdo de documentos para submissio em editais da

FASAM ou de agéncia de fomento.

§1° - O acompanhamento da submissdo de atividade de extensdo em editais na FASAM
ou em agéncias de fomento ¢ de responsabilidade do Coordenador da atividade.

§2° - O registro posterior & atividade de extensdo, conforme exigéncia de editais da
FASAM ou de agéncias de formento é de responsabilidade do Coordenador da

atividade.

Art. 28. A busca de parcerias com outras instituicdes para o estabelecimento de
convénios e/ou contratos de apoio para atividades de extensdo é de responsabilidade do

Coordenador da atividade, bem como o acompanhamento do contrato estabelecido.

§1° - A Coordenago de extensdo pode apoiar a parceria com outras instituicdes por
meio de orientacdo e/ou emissio de documentos.

§2° - O registro posterior 4 atividade de extensdo, conforme exigéncia deste

Regulamento ¢ de responsabilidade do Coordenador da atividade. Cﬁ
Al

Art. 29. Em casos de atividades de extensdo que gerem receita para a propria

sustentabilidade, ¢ de responsabilidade do Coordenador da atividade a gestdo dos

procedimentos necessarios para a realizagdo da atividade e administragio do
recebimento e aplica¢do da receita.
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§1° - A Coordenagdo de extensdo pode apoiar a realizagdo de atividades que gerem
receita, por meio de orientagdo e/ou emissdo de documentos.
§2° - O registro posterior a atividade de extensdo, conforme exigéncia deste

Regulamento ¢ de responsabilidade do Coordenador da atividade.

Art. 30. Todo o material permanente, inclusive equipamentos, adquiridos com recursos
captados para as atividades de extensdo desenvolvidas na FASAM, incorpora-se ao

patrimdnio da instituicédo.

Art. 31. A FASAM apoiara a participagdo de docentes € discentes em atividades de
extenso por meio de editais especificos de bolsas, com normativas e critérios

especificos.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os casos omissos ou as duvidas na interpretacio ou aplicagdo deste
Regulamento serdo resolvidos pelo Nucleo de Pesquisa e Extensdo e pela Dire¢do Geral

da FASAM, de acordo com suas atribui¢des.

Art. 33. As atividades de extensio em andamento, com inicio anterior a este
Regulamento, terfo o periodo de cento e oitenta (180) dias, a contar da publicagio deste

documento, para adequagdo as normas.
Art. 34. Este Regulamento entra em vigor na data de sua Publicago.

Goiénia, 13 de marco de 2019.

/

C ugm%j/

Paulo Gofigalves astro
Diret6r Geral
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ANEXOS

FORMULARIO PARA CADASTRO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

Dados iniciais da Atividade de Extensio

- Tipo:

(
(
(
(

) Programa de Extensdo
) Projeto de Extensdo
) Curso de Extensdo

) Evento de Extensdo. Tipo de evento:

) Prestacdo de Servico. Tipo de Servigo:

- Curso de vinculacdo do Coordenador da atividade de extenséo:

- Coordenador da atividade de extensdo:

- Local de realizagdo do evento:

- Periodo de vigéncia:

- Pablico alvo interno:

- Publico alvo externo:

- Recursos financeiros

(

) com financiamento ( ) sem financiamento

- Dados do financiamento:
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- fonte:

- valor do recurso:

Areas de conhecimento a que Atividade de extensio se relaciona:
- Grande area:

- Area:

- Subérea:

- Especialidade:

*¢ possivel cadastrar até trés (3) areas de conhecimento, conforme tabela do CNPq.

Tipo de vinculo da Atividade de Extensdo:
- Grupo de pesquisa:
- Linha de pesquisa: il

- Associagdo a grupos ou projetos de outras institui¢des:

- Projeto isolado (ndo possui vinculos): ()

Detalhes da Atividade de Extensio:
- Resumo (Descri¢éo):

- Palavras-chave:

- Justificativa:

- Objetivos:

- Metodologia:

- Cronograma de atividades:

- Recursos Humanos:

- Recursos Materiais:

Membros da Atividade de Extensao:
- Docente Coordenador:

- curso a que esta vinculado:
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- Docente(s) participantes:

- curso(s) a que esta vinculado:

- Discente(s) participantes:
- curso a que esta vinculado:

- grau de formacdo do discente: ( ) graduagdo  ( ) pds-graduacio

Documentos a serem anexados:
- Formulario para cadastro de Atividades de Extenséo
- Parecer de aprovacdo da Atividade de Extensdo no Colegiado de curso

- Comprovante de financiamento (se houver).

.,__
\
e
S
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RELATORIO FINAL DE EXTENSAO

Dados iniciais da Atividade de Extensdo:
- Titulo da atividade de extensdo:
- Coordenador da atividade:

- curso a que esté vinculado:

Detalhes do Projeto de Pesquisa:
- Resumo da atividade desenvolvida:
- Palavras-chave:

- Descri¢do da dimensdo orgamentaria:

- Descrigdo da participacdo de docentes:
- Descrigdo da participagéo de discentes: /

- Descrigdo da participagdo da comunidade interna e/ou externa:
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